II.

Gyijt6kori iranyelvek

Magyar Nemzeti Bank Konyvtara
Budapest, 2010

A Magyar Nemzeti Bank Konyvtara allomanyainak (szakkonyvtari és kézmutvel6dési kényvtar)
épitését, apasztasat illetve a dokumentumok hozzaférhetévé tételét a Magyar Nemzeti Bank
Szervezeti és Mikodési Szabalyzata (SZMSZ) vonatkoz6 rendelkezései' alapjan az alibbi
iranyelveknek megfelel6en végzi.

A Konyvtar funkciodival 6sszefiiggd gytijtés kore

1. mint pénzlgyi szakkényvtar gyGjti:
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a
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]
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a kozgazdasagtudomany meghatarozott szaktertleteinek valogatott hazai és kulfoldi
szakirodalmat, a gytjtés korébe vont valamennyi informaciéhordozéra vonatkozdan,
kilfoldi jegybankok valogatott rendszeres és alkalmi kiadasu publikacidit,

kulfoldi gazdasagi szervezetek, pénziigyi intézmények valogatott rendszeres és alkalmi
kiadasu publikacidit,

hazai és kalfoldi kutatéintézetek valogatott rendszeres és egyéb kiadvanyait,

hazai pénzintézetek valogatott kiadvanyait;

2. mint vallalati kényvtar gydjti:

00000 D

a szervezeti egységek specialis tevékenységével Gsszefiiggd és azt segitd szakirodalmat,

a bankban foly6 kutatasokhoz sziikséges szakirodalmat,

a bank torténetével kapcsolatos munkakat,

a bank munkatarsainak publikalt munkait,

az MNB ¢és a Konyvtar barmely technikaval el6allitott sajat kiadvanyait,

a bank munkatarsainak és azok csaladtagjainak muvel6dését és tovabbképzését elésegitd
irodalmat.

A gyiijt6kor szakteriileti meghatarozasa

1. A Konyvtar fégytijt6korébe tartozo szakteriletek irodalmanak valogatott gydjtése:

u]

Kozgazdasagtudomany altalaban
e kozgazdasagi elméletek

altalanos kozgazdasagtan, makrookonémia
e a kozgazdasagtudomany klasszikusainak muavei

e gazdasagtorténet
Gazdasagpolitika, makrogazdasagi folyamatok

e gazdasagpolitika

1SZMSZ / Kiilonds rész / A Kommunikacio alatt:
I1.9.21. felméri a Bank egészére vonatkozé idészaki és egyéb kiadvanyi igényeket, beszerzést végez, a hazai és

kulfoldi pénzigyi, kézgazdasagtudomanyi szakirodalmat gydjti, feldolgozza, és hozzaférhetévé teszi;

(..)
11.9.23.  kezeli a Vilagbank letéti gyGjteményét;
11.9.24. virtualis konyvtarat fejleszt és mukodtet, biztositja az elektronikus dokumentumok, informaciés

halézatok és konyvtari adatbazisok hasznalatat;

I1.9.25. olvasészolgalati teenddket lat el (kdlcsonzés, konyvtarkodzi kolesonzés, olvaséterem, igény szerint

témafigyelés stb.) a Bank munkatarsai és a Bankon kiviili hasznalok részére;

11.9.26. gyujti, kezeli, és hozzaférhet6vé teszi a Bank munkavallaléi és csaladtagjai szamara a szépirodalmi és

altalanos szakirodalmi miiveket;
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gazdasagi novekedés, gazdasagi fejlédés, gazdasagi helyzet
gazdasagi prognozisok, jévékutatas

allami pénziigyek, allamhaztartas, koltségvetési politika, adorendszer
pénzpolitika

pénztgypolitika
e pénzpiacok
0 Nemzetk6zi gazdasagi kapcsolatok
e gazdasagi integraciok (kilonos tekintettel az EMU-integraciéra)
e globalis problémak
e nemzetkozi gazdasagi szervezetek
0 Gazdasagi kutatasban alkalmazott tudomanyok
e oJkonometria
e matematika
e informatika
e statisztika
0 Gazdasagi jog
e pénziigyi jog

2. A Konyvtar mellékgytijt6korébe tartozoan a kovetkezé szaktertiletek irodalmat gyarapitja:
0 Vallalati gazdasagtan

e vezetés- és szervezéselmélet

e vallalati politika, stratégia, tervezés

e villalati menedzsment

e vallalati szervezet, szervezeti felépités, valtozas

e marketing

e vallalati pénziigyek, szamvitel, pénztgyi mérlegek, belsé ellenérzés
e banklizemtan

e Jlogisztika, anyaggazdalkodas

e munkaszervezés, munkavédelem

e emberi eréforrasok

o villalati informacios rendszer, tudismenedzsment

e kommunikacid, kilsé és belsé PR
O A hatéarterileti tudomanyagak szakirodalma

e banktorténet, pénztorténet, numizmatika
0 Konyvtar- és informaciétudomany
0 Az altalanos tajékozodast szolgald kiadvanyok
e lexikonok, szotarak, enciklopédiak
o kozérdekl adat-, név- és cimtarak

e bibliografiak

3. A Konyvtar kézmiivel6dést segit6 gytijt6kore:
0 A bank munkatarsainak altalanos mutvel6désével 6sszefiiged irodalom
e szépirodalom
e ifjusagi és gyermekirodalom
e tudomanyos ismerettetjeszts irodalom
e utikényvek
e nyelvkonyvek, nyelvtanulasi segédletek
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III.

IV.

A gyitijtés mélysége, foldrajzi, nyelvi és idébeli hatarai
A Konyvtar a gyajtékor tartalmanak, szaktertileteinek megfeleléen a bank feladatathoz igazodva

1. a teljesség igényével gydjti:
0 az MNB sajat kiadvanyait,
0 az MNB munkatarsainak publikalt munkait;

2. valogatva — a felhasznalok igényeit, a koltségvetési korlatokat, az allomany-Osszetétel aranyait
figyelembe véve — gyujti:
O a f6- és mellékgyGjt6korbe tartozéd magyar és angol nyelvi publikilt és szirke
szakirodalmat, kézikonyveket, adattarakat, bibliografiakat, id6szaki kiadvanyokat,
O kivételes esetekben a fent felsorolt dokumentumfajtakat egyéb idegen nyelveken is,
0 a Vildgbank letéti konyvtaraként annak kiadvanyait;

3. a gyljtés id6beli hatarait tekintve a Konyvtar:
0 folyamatosan szerzi be (frissiti) a hazai és kiilfoldi kiadasu szakirodalmat,
0 allomanyat sziikség szerint kiegésziti a sorozatok, idészaki kiadvanyok hianyzoé kéteteivel,
szamaival,
O gydjt minden olyan, a f6- és mellékgydjtékorbe tartozé korabban megjelent kiadvanyt,
amelynek torténeti értéke indokolja a beszerzést;

4. a gyUjtés foldrajzi hatarait tekintve a Konyvtar gydjti:
O a hazai és kulfoldi kiadasa szakirodalmat,
0 avilag jegybankjainak, gazdasagi szervezeteinek, pénziigyi intézményeinek f6bb kiadvanyait.

A gytijtés dokumentumtipusok szerinti meghatarozasa
A Konyvtar gytjtékore magaban foglal tobbféle dokumentumtipust, illetve informaciéhordozoét.

1. Nyomtatott dokumentumok
0 Konyvek, konyvjellegl kiadvanyok (egyedi kiadas)
e monografiak
e konyvsorozatok
e cgyedi cimmel rendelkezé id6szaki kiadvanyok (kutatasi jelentések, tanulmanyok stb.)
e kézi- és segédkonyvek (szotarak, lexikonok, enciklopédiak, adattarak, évkonyvek,
katalogusok, bibliografiak, szabaly- és szabvanygytjtemények, statisztikai kiadvanyok)
e brosurak
0 Rendszeresen megjelend idészaki kiadvanyok
e hirlapok, magazinok
e folydiratok
beszamolok)
0 Nem rendszeres id6szaki kiadvanyok
e sorozatok (mihelytanulmanyok, kutatasi jelentések stb.)

2. Elektronikus dokumentumok
Q audio- és videokazettak
0 magneslemezek




Magyar Nemzeti Bank Kényvtara Gyiijt6kori iranyelvek Budapest, 2010

a CD-k, DVD-k
0O merevlemezen tarolt fajlok (szerveren tarolt fajlok)
0 virtualis dokumentumok, szolgaltatasok (internet)

V. Az allomanygyarapitas forrasai

O Vétel — a megjelolt dokumentumfajtak t6bbsége vétel altal kertl a kényvtari allomanyba:
terjeszték, kiadok, konyvesbolti vasarlasok;

O Csere — tarsintézményi egyezmények;

0 Ajandék — konyvtarak, intézmények altal felajanlott téritésmentes kiadvanyok (ide tartoznak
az EBRD-t6l letétbe kapott anyagok, kiilfoldi jegybankok kiadvanyai, valamint hozzaférés a
Vilagbank elektronikus kiadvanyaihoz);

0 Kotelespéldany — az MNB sajat kiadvanyai.

VI. A gyarapitas mértéke, 6rzési periodusok

1. Beszerzési példanyszamok:

0 Konyvek, konyvijellegi kiadvanyok, brosarak, elektronikus dokumentumok beszerzése
altalanosan 1 példanyban térténik. Amennyiben a kiadvany elérelathatélag tobb felhasznald
altal egy id6ben hasznalatban lesz, egyedi elbiralas alapjan tobb példanyban is beszerezhetd.

0 MNB-kiadvanyok 3 példanyban

0 Idészaki kiadvanyok lehet&ség szerint 1, de — a szervezeti egységek részérdl felmerild igény
esetén — akar t6bb példanyban (bel- és kilfoldi folyoiratlista szerint)

2. Alloméanyapasztasi szempontok
O tartalmi avulas
O technologiai avulas
a példany rongalt allapota
0 dokumentum elvesztése, hiany
Q folospéldanyok

3. Megbrzés
O Tartés megorzés:
e leltarozott konyvek és konyvjellegti kiadvanyok
e CD-k, DVD-k
e audio- és videokazettak

e idGszaki kiadvanyok meghatarozott kore (k6tott)
0 Idéleges megorzés:

e id6szaki kiadvanyok — (a meg6rzés ideje a mellékelt mindenkori lista” szerinti bontisban)
VII. A Kényvtar kiillongytijteményei

MNB-kiadvanyok gytjteménye

magyarorszagi kereskedelmi bankok éves jelentései

nemzetkozi jegybanki kiadvanyok gytjteménye

nemzetkozi szervezetek kiadvanyai (IMF, OECD, EBRD stb.)
Vilagbank letéti gydjteménye — a Vilagbankkal k6tott egyezmény alapjan

Iy

2 A listat a Kényvtar minden év mércius 31-ig aktualizalja.
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VIII. Hozzaférés biztositasa tavoli helyen tarolt elektronikus dokumentumokhoz

A Konyvtar az internet adta lehet6ségeket kihasznalva ,,elektronikus konyvtarat” épit, amelyhez
hozzaférést biztosit a vallalati intranet felilleten, valamint az innen elérheté OPAC-on keresztil —
a dokumentumok tényleges tarolasa nélkiil — a kovetkezé informaciéforrasokhoz:

1. Ingyenesen hozzaférheto:
O hazai ¢és kualftoldi, illetve nemzetkozi pénziigyl intézmények interneten publikalt
kiadvanyaihoz,
O egyes id6szaki kiadvanyok internetes adatbazisaihoz,
O egyes id6szaki kiadvanyok elektronikus valtozataithoz.

2. Térités ellenében hozzaférheté:
0 bankadatbazisokhoz,
O statisztikai adatbazisokhoz,
0 id6szaki kiadvanyok internetes adatbazisaihoz,
0 id6szaki kiadvanyok elektronikus valtozataihoz.
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1. sz. melléklet
2010. marc. 31.

Id6leges megdrzésti idészaki kiadvanyok

Az alabbi id6szaki kiadvanyok meg6rzési ideje: aktualis év + visszamendleg 1 év
Belfoldi lapok:
Elet és Trodalom
Magyar Hirlap
Magyar Nemzet
Népszabadsag
Népszava
Kulfoldi lapok:
Financial Times
Frankfurter Allgemeine Zeitung fiir Deutschland
International Herald Tribune
Newsweek
Wall Street Journal Europe

Az MNB szervezeti egységei altal igényelt id6szaki kiadvanyok megdrzési idejének és modjanak
meghatarozasa az adott szervezeti egység felelGssége.
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